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PROGRAMME DUREE 1 AN

QUALIFICATION -
OPERATEUR DE SAISIE

e Architecture des Ordinateurs

e Systeme d’exploitation

e Logiciels de traitement de texte [ Dactylographie

e Applications Informatiques : Site Web

e Comptabilité Générale

e Gestion des Entreprises et Commerce

 Mathématiques financiéres et Statistiques Appliquées

o Applications Informatiques : Programmation

e Techniques de Communication et d’Expression en
Francais

e Techniques de Communication et d’Expression en

Anglais
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PROGRAMME

QUALIFICATION EN
OPERATEUR DE SAISIE

e Législation du travail

e Installation et Assemblage

e Outils de PréAoO

e Réseaux informatiques et Internet

e Tableurs/Grapheurs

 Exploitation des bases de données (Access)

e Comptabilité Générale Informatisée

e Techniques de recherche d’emploi

o Applications Informatiques : Programmation

e Techniques de Communication et d’Expression en Francais
e Techniques de Communication et d’Expression en Anglais
e Applications Informatiques : Projet de Fin de Formation

e Stage en Entreprise




